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1. Общие положения
Политика автономной некоммерческой организации «Агентство развития бизнеса Рязанской области» в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) разработана на основании Конституции РФ, Гражданского Кодекса РФ, Трудового Кодекса РФ, и в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».
Назначение Политики – обеспечение прав граждан при обработке их персональных данных и принятие мер от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных физических лиц, работников автономной некоммерческой организации «Агентство развития бизнеса Рязанской области» (далее – Агентство) и иных лиц (далее - Субъект).
1. Основные понятия, используемые в настоящей Политике:

· персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

· оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

· обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том числе:

· сбор;

· запись; 

· систематизацию; 

· накопление;

· хранение;

· уточнение (обновление, изменение);

· извлечение;

· использование;

· передачу (распространение, предоставление, доступ);

· обезличивание;

· блокирование; 

· удаление;

· уничтожение.

· автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

· распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

· предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

· блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

· уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

· обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

· информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
1.1. Права Субъекта:

1.1.1. Право на доступ к информации о самом себе.
1.1.2. Право на отзыв согласия на обработку персональных данных.
1.1.3. Право ограничивать способы и формы обработки персональных данных, запрет на распространение персональных данных без его согласия.
1.1.4. Право требовать изменения, уточнения, уничтожения персональных данных Субъекта.
1.1.5. Право обжаловать неправомерные действия или бездействия по обработке персональных данных.
1.1.6. Право определять представителей для защиты своих персональных данных.
1.1.7. Право требовать от Агентства уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные Субъекта, обо всех произведенных в них изменениях или исключениях из них.

1.3. Права и обязанности Агентства:
1.3.1. Осуществлять обработку персональных данных Субъекта исключительно в целях, определенных настоящей Политикой, на основании согласия на обработку персональных данных. Форма согласия на обработку персональных данных приведена в Приложении № 1 к Политике; 
1.3.2. Агентство не имеет права получать и обрабатывать персональные данные о расовой, национальной принадлежности, политических взглядах, религиозных или философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных законом. В частности, вправе обрабатывать указанные персональные данные Субъекта только с его письменного согласия;
1.3.3. Предоставлять Субъекту или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с ними при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя;
1.3.4. Хранение и защита персональных данных Субъекта от неправомерного их использования или утраты обеспечивается Агентством, за счет его средств в порядке, установленном действующим законодательством РФ;
1.3.5. В случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных действий с ними оператора, при обращении или по запросу Субъекта, либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, Агентство обязано осуществить блокирование персональных данных на период проверки;
1.3.6. В случае подтверждения факта недостоверности персональных данных оператор на основании документов, представленных Субъектом либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные и снять их блокирование;
1.3.7. В случае достижения цели обработки персональных данных Агентство обязано незамедлительно прекратить обработку персональных данных и уничтожить соответствующие персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней.
1.3.8. В случае отзыва Субъектом согласия на обработку своих персональных данных Агентство обязано прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий тридцати рабочих дней с даты поступления такого отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между Агентством и Субъектом. Об уничтожении персональных данных Агентство обязано уведомить Субъекта;

1.3.9. Субъекты должны быть ознакомлены с документами Агентства, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также об их правах и обязанностях в этой области.
2. Цели сбора персональных данных
2.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных определяются исходя из целей обработки. Не обрабатываются персональные данные, избыточные или несовместимые по отношению к следующим основным целям:

· оформление трудовых отношений с физическими лицами, подбор персонала;
· заключение, продление договорных отношений;

·  идентификация сторон договоров, соглашений, сделок Агентства;
· получение Субъектами информационных, рекламных, новостных писем от Агентства;

· получение Субъектами информации о мероприятиях;

· обработка входящих запросов физических лиц с целью предоставления консультаций по услугам Агентства;

· осуществление поддержки физических лиц – получателей услуг Агентства;
· проведение рекламных и новостных рассылок;
· использование субъектами веб-сайтов и иных информационных ресурсов Агентства в соответствии с их правилами пользования;
· оказание организационной, методической, методологической, экспертно-аналитической и информационной поддержки предприятиям, участникам регионального проекта «Производительность труда на малых и средних предприятиях Рязанской области»;
· загрузка на ИТ-платформу фотоматериалов, документов в рамках реализации регионального проекта «Производительность труда на малых и средних предприятиях Рязанской области»;
· получение уведомлений о приеме фотоматериалов, документов на ИТ-платформе в рамках реализации регионального проекта «Производительность труда на малых и средних предприятиях Рязанской области»;
· формирование предложений по обучению и реализации регионального проекта «Производительность труда на малых и средних предприятиях Рязанской области»;
· соблюдение действующего трудового, бухгалтерского, пенсионного, иного законодательства Российской Федерации;

· соблюдение иного применимого к деятельности Агентства законодательства.
3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Обработка персональных данных осуществляется Агентством на законной и справедливой основе, основными правовыми основаниями для обработки являются:

· Конституция Российской Федерации;

· Трудовой кодекс Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

· Федеральный закон от 07.07.2003 г. № 126-ФЗ «О связи»;

· Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

· Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральный закон от 01.04.1996г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;

· Федеральный закон от 24.07.2009г. № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный Фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Федеральный Фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования»;

· Федеральный закон от 22.10.2004г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ»; 

· Федеральный закон от 12.01.1996 г. N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

· Устав Агентства;

· Договоры и соглашения Агентства;

· Согласия субъектов персональных данных.
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
4.1. К основным категориям субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются в Агентстве, относятся:

·  физические лица, обращающиеся за услугами Агентства;

· физические лица, состоящие в трудовых отношениях с юридическими лицами, обращающимися за услугами Агентства;
·  посетители и пользователи сайтов, ИТ-платформ и информационных ресурсов Агентства;

· физические лица, состоящие или состоявшие в трудовых и гражданско-правовых отношениях с Агентством, их близкие родственники, лица, имеющие намерения вступить в такие отношения, например, кандидаты на замещение вакантных должностей;

·  физические лица, состоящие или состоявшие в трудовых и гражданско-правовых отношениях с контрагентами Агентства, а также лица, имеющие намерения вступить в такие отношения;

·  физические лица, проходящие в Агентстве практики от учебных заведений;

· физические лица, обратившиеся в Агентство с запросами, сообщениями, заявлениями, жалобами, предложениями с использованием контактной информации или средств сбора обратной связи;

·  физические лица, участвующие в интервью, опросах, аналитических и маркетинговых исследованиях по тематике деятельности Агентства;

·  участники мероприятий, организованных Агентством;

· учредители Агентства, Высшие органы управления Агентства.
4.2. Для указанных категорий субъектов могут обрабатываться в соответствии с целями обработки:

· личная информация (фамилия, имя, отчество, в том числе, прежние; пол; год, месяц, дата рождения; возраст; место рождения, национальность, гражданство);

· контактная информация (почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты, псевдонимы, идентификаторы в социальных сетях и сервисах коммуникаций); адреса регистрации и фактического проживания);

·  сведения о документах, удостоверяющих личность, водительском удостоверении, сведения об идентификационных номерах субъекта в государственных системах учета (например, ИНН, СНИЛС и др.), сведения о полисах обязательного медицинского страхования;

·  профессиональная деятельность (место работы, должность, структурное подразделение, табельный номер, стаж, участие в юридических лицах, полномочия);

·  навыки и квалификация (полученное образование, профессия, присвоенные специальности, владение иностранными языками, пройденные обучающие курсы, стажировки и практики);

·  сведения о семье (семейное положение, состав семьи, законные представители, ближайшие родственники);

·  рекомендации и отзывы, сведения об оценке персонала;

· сведения о воинском учете;
·  сведения о миграционном учете;

·  фотоизображение; 

· электронные пользовательские данные (идентификаторы пользователя, файлы cookies); 

·  иные сведения, установленным порядком и целями обработки.
5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. Обработка персональных данных в Агентстве ведется смешанным способом: с использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации.
5.2. Действия с персональными данными включают: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
5.3. Обработка и хранение персональных данных осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если отсутствуют законные основания для дальнейшей обработки, например, если федеральным законом или соглашением с субъектом персональных данных не установлен соответствующий срок хранения.
5.4. Хранение осуществляется с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.
5.5. Хранение персональных данных, обрабатываемых без средств автоматизации, осуществляется с использованием специальных шкафов с замком.
5.6. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию при наступлении следующий условий:

· достижение целей обработки персональных данных или максимальных сроков хранения — подлежит уничтожению либо обезличиванию в течение 30 дней;

· утрата необходимости в достижении целей обработки персональных данных — в течение 30 дней;

· предоставление субъектом персональных данных или его законным представителем подтверждения того, что персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки — в течение 7 дней;

·  невозможность обеспечения правомерности обработки персональных данных — в течение 10 дней;

·  отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных — в течение 30 дней;

· ликвидация (реорганизация) Агентства, если обработка осуществлялась исключительно в интересах Агентства и отсутствует правопреемник Агентства.

5.7. Агентство обязано не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. Форма согласия на обработку персональных данных,
разрешенных субъектом персональных данных для распространения, приведена в Приложении № 2 к Политике. 
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1. При обработке обеспечиваются точность персональных данных, их достаточность и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. При обнаружении неточных или неполных персональных данных может производиться их уточнение и актуализация. В случаях, когда актуализация персональных данных находится вне зоны ответственности Агентства, обработка может быть приостановлена до момента актуализации. Обязанности и ответственность за своевременную актуализацию персональных данных для отдельных случаев обработки могут устанавливаться соглашениями или локальными актами Агентства.

6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если: 

· иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;

· оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или иными федеральными законами;

· иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных.

6.3. Агентство в случае запроса Субъекта обязано сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных субъекта по запросу последнего.
7.Защита персональных данных
7.1. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке.


7.1.1. Агентство при обработке персональных данных обязано принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.


7.1.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

· определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
· применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;
· применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;
· обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;
· установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
· контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.


7.1.3. Для целей Политики под угрозами безопасности персональных данных понимается совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных данных. Под уровнем защищенности персональных данных понимается комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационной системе персональных данных.


7.2. Защищаемые сведения о субъекте персональных данных.


К защищаемым сведениям о субъекте персональных данных относятся данные, позволяющие идентифицировать субъект персональных данных и/или получить о нем дополнительные сведения, предусмотренные законодательством и Политикой.


7.3. Защищаемые объекты персональных данных.


7.3.1. К защищаемым объектам персональных данных относятся:

· объекты информатизации и технические средства автоматизированной обработки информации, содержащей персональные данные;

· информационные ресурсы (базы данных, файлы и др.), содержащие информацию об информационно-телекоммуникационных системах, в которых циркулируют персональные данные, о событиях, произошедших с управляемыми объектами, о планах обеспечения бесперебойной работы и процедурах перехода к управлению в аварийных режимах;

·  каналы связи, которые используются для передачи персональных данных в виде информативных электрических сигналов и физических полей;

· отчуждаемые носители информации на магнитной, магнитно-оптической и иной основе, применяемые для обработки персональных данных.


7.4. Требования к системе защиты персональных данных.


Система защиты персональных данных должна соответствовать требованиям действующего законодательства.


7.4.1. Система защиты персональных данных должна обеспечивать:
·  своевременное обнаружение и предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;
· недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;
· возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
· постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных.


7.4.2. Средства защиты информации, применяемые в информационных системах, должны в установленном порядке проходить процедуру оценки соответствия.


7.5. Методы и способы защиты информации в информационных системах персональных данных.


7.5.1. Методы и способы защиты информации в информационных системах персональных данных Оператора должны соответствовать требованиям действующего законодательства;


7.5.2. Основными методами и способами защиты информации в информационных системах персональных данных Пользователей являются методы и способы защиты информации от несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий (далее – методы и способы защиты информации от НСД).


7.5.3. Выбор и реализация методов и способов защиты информации осуществляется в соответствии с рекомендациями действующего законодательства.


7.5.4. Выбранные и реализованные методы и способы защиты информации должны обеспечивать нейтрализацию предполагаемых угроз безопасности персональных данных при их обработке.


7.6. Меры защиты информации, составляющей персональные данные.


7.6.1. Меры по охране баз данных, содержащих персональные данные, принимаемые Агентства, должны включать в себя:

· определение перечня информации, составляющей персональные данные;

· ограничение доступа к информации, содержащей персональные данные, путем установления порядка обращения с этой информацией и контроля за соблюдением такого порядка.


7.6.2. Меры по охране конфиденциальности информации признаются разумно достаточными, если:

· исключается доступ к персональным данным любых третьих лиц без согласия Агентства;
· обеспечивается возможность использования информации, содержащей персональные данные, без нарушения законодательства о персональных данных;
· при работе с Пользователем устанавливается такой порядок действий Агентства, при котором обеспечивается сохранность сведений, содержащих персональные данные Субъекта.

7.6.3. Персональные данные не могут быть использованы в целях, противоречащих требованиям Федерального закона, защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспечения обороны страны и безопасности государства.

Приложение № 1 к Политике автономной некоммерческой организации 
«Агентство развития бизнеса Рязанской области» 
в отношении обработки персональных данных
Форма согласия на обработку персональных данных

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

г. Рязань 

                                                                                  «__» _______ 20__ г.

Я, гражданин Российской Федерации, 
_____________________________________________________________________________, ___________________________________  года рождения, место рождения

 ____________________________________________________________________________, паспорт   _______________ № _________________  выдан
_____________________________________________________________________________, «_____»   ________  _______ года, зарегистрированный по адресу:
_____________________________________________________________________________, являясь субъектом персональных данных, в соответствии со ст. ст. 9, 10 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – «Закон»), я действуя свободно, сознательно, своей волей и в своем интересе, настоящим даю согласие на обработку автономной некоммерческой организацией «Агентство развития бизнеса Рязанской области», сокращенное наименование: АНО «АРБ», ОГРН 1206200004350, ИНН 6234189810, КПП 623401001, расположенной по адресу: 390000, г. Рязань, ул. Полонского, дом 7, (далее – «Оператор»),  моих персональных данных, а именно: на совершение любых действий (операций) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Перечень персональных данных, на обработку которых распространяется настоящее согласие: 

фамилия, имя, отчество, пол, гражданство, дата и место рождения, адрес места жительства, адрес места пребывания и сведения о регистрации по месту пребывания, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа, выдавшем его органе и коде подразделения, контактная информация (номер телефона (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты), сведения о трудовой деятельности, о занимаемых ранее должностях, сведения о текущей трудовой деятельности (занимаемые должности, замещаемая должность, подлинники и копии приказов по личному составу, основания к приказам по личному составу, личные дела), сведения о трудовом договоре и его исполнении (содержание трудового договора, существенные условия труда, сведения об аттестации, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, поощрениях и наказаниях, видах и периодах отпуска, временной нетрудоспособности, социальных льготах, командировании, рабочем времени), а также о других договорах (индивидуальной, коллективной материальной ответственности, ученических), заключаемых при исполнении трудового договора, сведения о трудовом и общем стаже, идентификационный номер налогоплательщика, данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, информация о негосударственном пенсионном обеспечении, данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку, сведения о воинском учете и воинской обязанности, сведения об образовании,  профессии, специальности и квалификации, сведения о получении дополнительного профессионального образования, информация о повышении квалификации и переподготовке, аттестации, сведения о владении иностранными языками, сведения о судимости, сведения о дееспособности, сведения о дисциплинарных взысканиях, сведения о семейном положении, сведения о составе семьи, сведения о близких родственниках, свойственниках (при необходимости), сведения о месте работы или учебы членов семьи и родственников, сведения о заработной плате работника, сведения о социальных льготах, сведения об имущественном положении, доходах, задолженности, номер расчетного счета, номер банковской карты и иные банковские реквизиты, данные водительского удостоверения, сведения о миграционной карте (для иностранных граждан и лиц без гражданства), сведения о документе, подтверждающем право на пребывание (проживание) в Российской Федерации (для иностранных граждан и лиц без гражданства), сведения об исполнительных листах, о выгодоприобретателях, фотографии.

Оператор может обрабатывать мои персональные данные в следующих целях: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в области персональных данных; обучение и продвижение по работе; обеспечение моей личной безопасности, текущей трудовой деятельности; контроль количества и качества выполняемой работы; обеспечение сохранности имущества.

Оператор вправе осуществлять обработку моих персональных данных способами, обычно применяемыми Оператором для достижения целей, указанных в настоящем согласии, с использованием средств автоматизации, включая, но не ограничиваясь ими, запись на электронные носители, воспроизведение, использование, хранение информации и документов, их сканированных копий; без использования средств автоматизации: создание, хранение и использование копий и документов на бумажных носителях; путем смешанной обработки. Обработка Оператором моих персональных данных должна осуществляться в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», главы 14 Трудового кодекса РФ, Политики автономной некоммерческой организации «Агентство развития бизнеса Рязанской области» в отношении обработки персональных данных.
Срок действия настоящего согласия с АНО «АРБ» начинается с даты подписания и заканчивается в соответствии с требованиями, определяющими сроки хранения соответствующей информации или документов, содержащих мои персональные данные, определенные законодательством Российской Федерации, или в связи с увольнением согласно ТК РФ.

Я вправе отозвать данное согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом Оператора. Для отзыва своего согласия я обязан передать Оператору письмо-отзыв своего согласия на обработку персональных данных или направить Оператору указанный документ почтовым отправлением с описью о вложении и с уведомлением о вручении. Отзыв считается полученным Оператором с момента фактического вручения.

В случае моего отзыва согласия на обработку своих персональных данных Оператор прекратит их обработку и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожит персональные данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иной срок не установлен действующим законодательством Российской Федерации. 

Я обязуюсь своевременно в срок, не превышающий 7 (семи) дней, сообщать Оператору об изменении своих персональных данных, указанных в настоящем согласии. За достоверность представленных персональных сведений я несу ответственность, установленную действующим законодательством Российской Федерации.

«______»  _________________20___г.      
_____________________/__________________________________________________/
         (подпись)                                                                   (Ф. И. О.)
Приложение № 2 к Политике автономной некоммерческой организации «Агентство развития бизнеса Рязанской области» 
в отношении обработки персональных данных
Форма согласия на обработку персональных данных,
разрешенных субъектом персональных данных для распространения
Согласие на обработку персональных данных,
разрешенных субъектом персональных данных для распространения
Я, гражданин Российской Федерации, 

_____________________________________________________________________________, 
ФИО

_____________________________________________________________________________
контактная информация (номер телефона, 
адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных),
являясь субъектом персональных данных, в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – «Закон»), я действуя свободно, сознательно, своей волей и в своем интересе, настоящим даю согласие на обработку автономной некоммерческой организацией «Агентство развития бизнеса Рязанской области», сокращенное наименование: АНО «АРБ», ОГРН 1206200004350, ИНН 6234189810, КПП 623401001, расположенной по адресу: 390000, г. Рязань, ул. Полонского, дом 7, (далее – «Оператор»),  моих персональных данных, а именно: распространение персональных данных на следующих информационных ресурсах:
 _____________________________________________________________________________
указать адрес информационного ресурса (адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-страницы)

с целью размещения информации обо мне на официальном сайте ____________________
                                                                                                                                                     указать, чьей деятельности посвящен сайт         
следующих категорий и перечня персональных данных:                           

	Категория 
персональных данных
	Перечень 
персональных данных
	Разрешаю к распрост-ранению (да / нет)
	Неограни-ченному кругу лиц
(да / нет)
	Условия и запреты
(заполняется по желанию 
	Дополнительные условия, при которых персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию)

	Персональные данные
	Фамилия
	
	
	                
	 

	
	Имя
	
	
	 
	 

	
	Отчество
	
	
	 
	 

	
	Должность (профессия)
	
	
	
	

	
	Структурное подразделение
	
	
	
	

	
	Телефон 
	
	
	 
	 

	
	Адрес электронной почты
	
	
	
	

	Биометрические персональные данные
	Цветное цифровое фотографическое изображение лица
	
	
	 
	 


Настоящее согласие дано мной добровольно и действует с ____________ по ___________.

Оставляю за собой право потребовать прекратить распространять мои персональные данные. В случае получения требования Оператор обязан немедленно прекратить распространять мои персональные данные, а также сообщить перечень третьих лиц, которым персональные данные были переданы.

«______»  _________________20___г.      
____________________/__________________________________________________/

         (подпись)                                                                   (Ф. И. О.)

